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次日，学生登录系统，在“报销管理”中的“报销项目”里确认自己的设备使用收费，并修改选择经费卡号（提前通知导师登录系统，在“报销管理”里选择某个经费卡号对学生可见），经费卡号不能为空。再次日，导师登陆系统，在“报销管理”中的“报销单”里查看生成的报销单，可修改经费卡号。若无误，即可点击“冻结并报销”，在线打印报销单（一式三联）及测试清单，导师在经费负责人处签字，拿到财务大厅（主楼207室）扫码投递。注：若申请到了运行补助基金，使用基金时，勾选上某个报销单，点击左上角“修改卡号及运补基金”，勾选上“运补基金”，系统会自动生成相应的额度，确认无误后，点击“冻结并报销”，在线打印报销单（含自筹部分报销单和运补报销单）及测试清单，自筹部分的报销单由导师在经费负责人处签字，与运补报销单一起交至实验室与资产管理处（主楼1410室），由实验室处在运补报销单经费负责人处签字。最后拿到财务大厅（主楼206室）抽号报销。报销成功后系统会自动恢复信用额度。如经费卡号有问题，系统将驳回记账单，导师需修改经费卡号重新报销（重复上一步）。课题组的信用额度不足或者相关课题需要结题时，设备管理员老师确认课题组最终实验费用，点击“锁定”使用记录。系统凌晨自动刷新数据系统凌晨自动刷新数据西安交通大学大型仪器设备物联共享系统报销流程(http://equip.xjtu.edu.cn)
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次日，学生登录系统，在“报销管理”中的“报销项目”里确认自己的设备使用收费，并修改选择经费卡号（提前通知导师登录系统，在“报销管理”里选择某个经费卡号对学生可见），经费卡号不能为空。
再次日，导师登陆系统，在“报销管理”中的“报销单”里查看生成的报销单，可修改经费卡号。若无误，即可点击“冻结并报销”，在线打印报销单（一式三联）及测试清单，导师在经费负责人处签字，拿到财务大厅（主楼207室）扫码投递。
注：若申请到了运行补助基金，使用基金时，勾选上某个报销单，点击左上角“修改卡号及运补基金”，勾选上“运补基金”，系统会自动生成相应的额度，确认无误后，点击“冻结并报销”，在线打印报销单（含自筹部分报销单和运补报销单）及测试清单，自筹部分的报销单由导师在经费负责人处签字，与运补报销单一起交至实验室与资产管理处（主楼1410室），由实验室处在运补报销单经费负责人处签字。最后拿到财务大厅（主楼206室）抽号报销。
报销成功后系统会自动恢复信用额度。
如经费卡号有问题，系统将驳回记账单，导师需修改经费卡号重新报销（重复上一步）。
课题组的信用额度不足或者相关课题需要结题时，设备管理员老师确认课题组最终实验费用，点击“锁定”使用记录。
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西安交通大学大型仪器设备物联共享系统报销流程
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